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Programa de
Actualización
Profesional en

Contratación Pública

Colegio de Abogados y Abogadas
de Costa Rica

 Contenidos

Duración total: 120 horas

4 cursos

Matrícula en línea



Misión del Colegio de Abogados y Abogadas de Costa Rica
“Garantizar a la sociedad costarricense la idoneidad en el ejercicio profesional de los
Abogados, tutelar sus intereses gremiales y promover el desarrollo de las ciencias jurídicas”

Objetivo del Colegio de Abogados y Abogadas de Costa Rica
Velar por el progreso de las ciencias del Derecho, el decoro y realce de la profesión del
Abogado, estimular el espíritu de unión de sus miembros, protegerlos y, en general,
defender los intereses del gremio.

Descripción del programa de actualización profesional

El Programa de Actualización Profesional en Contratación Administrativa (120 horas) tiene como
finalidad actualizar y fortalecer las competencias del profesional en el régimen jurídico de la
contratación pública, conforme a la normativa vigente y los criterios jurisprudenciales actuales.
La actualización comprende la fase inicial de la contratación administrativa, incluyendo la
planificación, elaboración del cartel y preparación de la oferta; el análisis y estudio de ofertas, el
acto final de adjudicación y la fase recursiva; así como los distintos procedimientos de
contratación, su validez y ejecución contractual.
Asimismo, se examinan las responsabilidades de las partes, los supuestos de incumplimiento y el
control jurisdiccional en materia de contratación administrativa, fortaleciendo la capacidad
técnica para la asesoría, gestión y litigio en el ámbito de la contratación pública.
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Objetivos de la Actualización profesional

Actualizar y fortalecer las competencias técnicas del profesional en Derecho en materia
de contratación administrativa, mediante el estudio integral de sus fases, procedimientos,
ejecución contractual y mecanismos de control.

Objetivo general

Objetivos específicos

Analizar la fase inicial de la contratación administrativa, incluyendo la planificación,
elaboración del cartel y estructuración de ofertas.
Examinar el procedimiento de recepción, análisis y adjudicación de ofertas, así como la
fase recursiva correspondiente.
Estudiar los distintos procedimientos de contratación y los elementos de validez y ejecución
del contrato administrativo.
Identificar las responsabilidades de la Administración y de los contratistas, así como las
consecuencias jurídicas del incumplimiento.
Analizar los mecanismos de control administrativo y jurisdiccional en materia de
contratación pública.
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Cursos
CA-01    

Fase inicial de la contratación pública,
elaboración del cartel y la oferta

(24 horas)

CA-02  
Presentación y estudio de las ofertas, el

acto final y la fase recursiva 
(32 horas)

CA-03    
Procedimientos de contratación

administrativa, validez y ejecución
contractual

(32 horas)

CA-04
Responsabilidades de las partes,

incumplimiento y control jurisdiccional en la
contratación administrativa

(32 horas)
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CA-01 
   

 Fase inicial de la
contratación

pública, elaboración
del cartel y la oferta

 
24 horas

2 semanas

Curso 1
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CA-01    
 Fase inicial de la contratación pública, elaboración del

cartel y la oferta 
(24 horas - 2 semanas)

I.      INTRODUCCIÓN AL RÉGIMEN JURÍDICO DE LAS COMPRAS
PÚBLICAS. 

RÉGIMEN JURÍDICO 

Características del régimen de contratación Pública
Ámbito de aplicación. 
Régimen de Exclusiones
Régimen de Excepciones (mención)
Marco Normativo 
Principios Rectores de Contratación. 

II.GOBERNANZA, PARTICIPANTES Y RÉGIMEN DE
PROHIBICIONES DE LA CONTRATACIÓN PÚBLICA.
 GOBERNANZA 
 
Contraloría General de la República 
Plan Nacional de Compra Pública (PNCP), 
Autoridad de Contratación Pública
Dirección de Contratación Pública
Proveedurías institucionales 
Juntas de adquisiciones
Jerarca, jefatura solicitante y titular subordinado
Auditoría interna
Encargado de presupuesto
Asesoría jurídica
Administrador del contrato

CONTRATACIÓN PÚBLICA ELECTRÓNICA. 

Uso de SICOP
Acceso a catálogo y banco de precios
Registro electrónico oficial de proveedores y subcontratistas
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CA-01    
 Fase inicial de la contratación pública, elaboración del

cartel y la oferta 
(24 horas - 2 semanas)

PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN. 

El Oferente (Art. 14)
El contratista y sus responsabilidades (régimen de
prescripción)
Administración. (Art. 10 y 13)
Terceros (los Administrados)

RÉGIMEN DE PROHIBICIONES 

Concepto 
Alcance de la Prohibición. 
Declaración Jurada 
Prohibición sobreviniente
Deber de abstención de los funcionarios
Alcance de la prohibición: generalidades. 
Alcance de la prohibición: causales 
Desafectación de la prohibición
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CA-02 
   

Presentación y
estudio de las

ofertas, el acto final
y la fase recursiva.  

 
32 horas

3 semanas

Curso 2

8



CA-02  
Contratos de trabajo versus contratos de servicios y

otras formas de contratación 
(24 horas - 2 semanas)

I.FASE INICIAL, PLIEGO DE CONDICIONES Y RECURSO DE
OBJECIÓN. 

LA FASE INICIAL
Decisión inicial.
Fraccionamiento 
Separación funcional. 
Planificación 
Alertas tempranas.

EL PLIEGO DE CONDICIONES. 
Concepto. 
Modificaciones
Requisitos de Admisibilidad
La garantía de cumplimiento.
Sanciones económicas. 
Precio y forma de pago. 
Sistema de valoración de las ofertas.

RECURSO DE OBJECIÓN. 
Noción 
Trámite 
Efectos 
Temeridad. 

II.ESTUDIO DE LAS OFERTAS, EL ACTO FINAL Y LA
FORMALIZACIÓN CONTRACTUAL.    

LA OFERTA. 
Concepto.
Elementos generales y requisitos legales.
Elementos técnicos y responsabilidad del proponente.  
Elementos económicos; el precio y su estructura. 
La subcontratación, alcance y responsabilidades. 
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CA-02  
Contratos de trabajo versus contratos de servicios y

otras formas de contratación 
(24 horas - 2 semanas)

Tipos de oferta: base y alternativa.
Tipos de oferentes: individual, consorcio, en conjunto y
oferente extranjero.

ESTUDIO Y ADMISIBILIDAD DE LAS OFERTAS.
Objetivo del estudio. 
Principio de conservación de las ofertas.
Subsanaciones y aclaraciones. 
Ventaja indebida 
Resultado del estudio de las ofertas.

ACTO FINAL Y FORMALIZACIÓN CONTRACTUAL 
Tipos de acto final del procedimiento. 
Plazos para dictar el acto final.
Caducidad por ausencia de acto final 
Revocación. 
Re adjudicación derivada de la declaratoria de insubsistencia
del concurso.
Nueva adjudicación en suministros y servicios.
Nueva adjudicación en obra

FORMALIZACIÓN CONTRACTUAL 
Concepto. 
El refrendo contralor
La orden de compra 
Orden de inicio. 

CONTRATACIÓN IRREGULAR 
Determinación. 
Consecuencias. 
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CA-02  
Contratos de trabajo versus contratos de servicios y

otras formas de contratación 
(24 horas - 2 semanas)

  

FASE RECURSIVA 
Especialidad recursiva.
Naturaleza de los recursos.
Características de los recursos
Tipos de recursos contra el acto final 

PRESENTACIÓN 
Admisibilidad
Procedencia. 
Fundamentación
Legitimación.
Preclusión
Allanamiento 
Desistimiento
Nulidades 

RECURSO DE APELACIÓN Y REVOCATORIA. 
Determinación. 
Tramite y plazos.
Casos particulares. 
Efectos de la interposición. 
Efectos de la resolución. 

RECURSOS TEMERARIOS
Determinación 
Penalización. 
Critica. 

ICOMPRAS PÚBLICAS ESTRATÉGICAS E INNOVADORAS  
COMPRA PÚBLICA ESTRATÉGICA.
Compra pública sustentable.
PYMES. 

CONTRATACIÓN PÚBLICA INNOVADORA.
CPI Pre-comercial 
CPI Comercial. 
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CA-03 
    

Procedimientos de
contratación

administrativa,
validez y ejecución

contractual 
  
 

32 horas
3 semanas

Curso 3
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CA-03  
Procedimientos de contratación administrativa,

validez y ejecución contractual
(32 horas - 3 semanas)

I.PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIÓN
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIÓN
Noción de procedimiento de contratación y diferenciación
respecto a Modalidad de Contratación. 
Clasificación de los procedimientos de contratación;
Ordinarios, extraordinarios y Especiales. 
La estimación contractual, los precios de referencia y los
umbrales de contratación. 
Descripción General de las Fases del proceso de licitación; fase
previa, fase concursal y fase de ejecución.

EL PROCESO DE LICITACIÓN. 
Requerimientos legales para todo proceso de licitación. 
Características particulares de la Licitación Mayor. 
Características particulares de la Licitación Menor.
Características particulares de la Licitación Reducida.

MODALIDADES DE LICITACIÓN 
Licitación con financiamiento 
Licitación con precalificación. 
Licitación por etapas. 
Licitación internacional. 

PROCESOS EXTRAORDINARIOS Y ESPECIALES
Remate 
Subasta inversa electrónica 
Urgencia 
Bienes inmuebles 
Servicios en competencia 
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CA-03  
Procedimientos de contratación administrativa,

validez y ejecución contractual
(32 horas - 3 semanas)

EXCEPCIONES Y MODALIDADES CONTRACTUALES 
RÉGIMEN DE EXCEPCIONES 
Determinación, requisitos y responsabilidades del régimen de
excepciones 
Proveedor único 
Reparaciones indeterminadas. 
Patrocinio.
Capacitación abierta. 
Caja chica 
Bienes y servicios artísticos culturales e intelectuales
Alianzas estratégicas 
Actividades entre sujetos de derecho público 
Contratación por acuerdo internacional 
Contratación de numerario. 

MODALIDADES
Determinación de modalidad contractual 
Modalidades típicas y abiertas 
Contrato de obra pública           
Contrato de suministro
Contrato de donación     
Contrato de arrendamiento operativo          
Contrato de arrendamiento financiero          
Contrato de servicios       
Contrato de fideicomiso público          
Contrato de concesión de instalaciones públicas   
Convenio marco    
Tipos abiertos         
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CA-03  
Procedimientos de contratación administrativa,

validez y ejecución contractual
(32 horas - 3 semanas)

Tercerización de fiscalización. 
Comité de expertos 
LANAMME

EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
Acaecimiento del plazo 
Entrega del bien 
Limitación presupuestaria. 
El finiquito contractual 
El proceso de recepción de obra.
El proceso de recepción de bines y servicios. 
Recepción de bienes tecnológicos. 

INCIDENTES CONTRACTUALES 
Modificación
Suspensión 
Prorrogas; a solicitud de la administración y del contratista. 
Suspensión contractual. 
Cesión de contrato y cesión de derechos de pago. 

TERMINACIÓN ANORMAL. 
Resolución 
Recisión 
Caducidad
Nulidad.
Imposibilidad material 

OTRAS INCIDENCIAS CONTRACTUALES. 
Mantenimiento económico del contrato.
Multas y proceso especial de cobro. 
Ejecución de garantías 

MECANISMOS DE RESOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS. 
Comité de expertos. 
Efectos de las decisiones 
Honorarios y gastos
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Curso 4

CA-04 
    

Responsabilidades
de las partes,

incumplimiento y
control jurisdiccional

en la contratación
pública   

  
 

32 horas
3 semanas
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CA-04
Responsabilidades de las partes, incumplimiento y control

jurisdiccional en la contratación administrativa 
(32 horas - 3 semanas)

I.RÉGIMEN SANCIONATORIO 
RESPONSABILIDADES DE LAS PARTES 
Derechos y obligaciones de la Administración 
Derechos y obligaciones del Contratista  
El incumplimiento y regímenes sancionatorios. 

RÉGIMEN DE SANCIONES A PARTICULARES 
Naturaleza y tipos de sanción a particulares
Causales de sanción a particulares      
Criterios de valoración para la determinación de la sanción a
particulares.
Procedimiento sancionatorio a particulares
Alcance de la sanción      
Registro único de sanciones a particulares

RÉGIMEN DE SANCIONES A FUNCIONARIOS 
Naturaleza y tipos de sanción a funcionarios públicos
Causales de sanción a funcionarios públicos y prescripción
Criterios de valoración para la determinación de la sanción
Procedimiento para imponer sanciones a funcionarios    

MARCO PENAL 
Prevaricato  
Incumplimiento de deberes  
Trafico de influencias y corrupción  
Corrupción por recibimiento de dadiva  
Régimen de donaciones y obsequios 

II.CONTROL JURISDICCIONAL 
Conductas impugnables judicialmente. 
Legitimación 
Aspectos procesales importantes 
Anulación del contrato administrativo en sede judicial  
Agotamiento preceptivo de la vía administrativa 
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Información
importante para los

estudiantes
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Los cursos menores a 30 horas se certifican por participación y
no tienen nota reflejada en el certificado. Cursos mayores a
esa cantidad de horas se certifican por aprovechamiento y
tiene una nota en el certificado.

Se entrega un título individual de manera digital por cada
curso, el certificado completo por la actualización se brinda al
finalizar todos los cursos de la misma y se debe solicitar a la
Dirección Académica y de Incorporaciones. 

Cada curso tiene actividades y materiales asincrónicos a
realizar y se distribuyen durante la totalidad del curso, además
de las conferencias en vivo que son obligatorias a una hora y
fecha previamente establecidas.

Un curso se aprueba con una nota mínima de 70, en caso de la
nota ser menor, no se remite el certificado al participante.

En caso de ser necesario es posible adjuntar materiales
complementarios para el curso, como lecturas recomendadas,
enlaces útiles y ejercicios prácticos, los cuales serán incluidos
en el aula virtual como material de apoyo.



El presente programa de Actualización
Profesional en Contratación Pública responde al
compromiso del Colegio de Abogados y
Abogadas de Costa Rica con la actualización
continua, la excelencia académica y el
fortalecimiento del ejercicio profesional
responsable. 

Su diseño académico, impartido en modalidad
virtual, facilita el acceso a una actualización de
alto nivel, permitiendo a los participantes
actualizar y profundizar sus competencias
teóricas y prácticas en Derecho Laboral, con una
adecuada aplicación de la normativa nacional,
la jurisprudencia vigente y los convenios
internacionales en materia de trabajo.
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